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Mitarbeiter-/in Backoffice
80-100%, Zurich

Wir sind ein Team von passionierten Security-Spezialisten, welches sich zum Ziel gesetzt hat, Unternehmen jeder
Art und Grosse gegen aktuelle Bedrohungen zu schiitzen. Dabei entwickeln wir Services, welche zu den besten auf
dem Markt gehéren. Wie wir das erreichen? Indem wir ein entspanntes und begeisterndes Arbeitsklima schaffen,

in dem offene Kommunikation grossgeschrieben wird, jeder Mitarbeiter mitgestalten darf und so sein Potenzial voll
ausschépfen kann.

Wir sind bestrebt, innovative und nachhaltige Lésungen fiir unsere Kunden zu schaffen. Aus diesem Grund
unterstitzen wir unsere Mitarbeiter dabei, sich stets weiterzuentwickeln und -bilden. In Zirich-Sid, nur 9 Minuten
vom Hauptbahnhof entfernt, bieten wir einen top modernen und zentralen Arbeitsort flir kreatives Arbeiten.

Bist du bereit, in einem jungen, aufstrebenden Unternehmen die Weichen fiir deine Zukunft zustellen? Du misst dein
Gelingen am Erfolg des ganzen Teams und hast Spass daran, tiber den Tellerrand hinauszuschauen? Du optimierst
gerne Arbeitsprozesse und entwickelst so ein konstant effizientes und modernes Umfeld?

Dann bist du bei uns genau richtig!

In dieser Position spielst du eine zentrale Rolle zwischen den verschiedenen Abteilungen und gewinnst einen
wertvollen Einblick in alle Bereiche des Unternehmens.

Deine Aufgaben Dein Profil
e Mitarbeit bei der Debitoren- und e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
Kreditorenbuchhaltung o Erste Erfahrungen in der Buchhaltung oder im Sales
e \Verarbeitung von Spesen- und von Vorteil
Kreditkartenabrechnungen  Motivierte und zuverlassige Personlichkeit
¢ Aufbereitung des Zahlenmaterials fir die Finanzen « Sorgfiltige, selbststandige und effiziente Arbeitsweise
e Hinterlegen und Verwalten von Stammdaten e Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse,
e Ausfiihren von allgemeinen Aufgaben rund um die Franzdsisch von Vorteil
Auftragsabwicklung
e Administrative Unterstitzung der verschiedenen
Abteilungen

¢ Assistenzaufgaben flr die Geschéftsleitung

Wir bieten dir
oS Junges, innovatives Team _%l}_ Entwicklungs- und Weiterbildungsmdglichkeiten
Zeitgeméasse Anstellungsbedingungen, R, .
hybrides Arbeitsmodell Moderne Burordumlichkeiten
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